
 
 

ISTRUZIONI   GENERALI   NUOVO  SITO 
 
HOME  PAGE 
 
La HOME PAGE del  sito è strutturata con un menù superiore orizzontale e da una serie di 
menù  laterali che compaiono sempre durante la navigazione.  
 

 
 
A sinistra sono localizzati i menù : 
 

• MENU’ PRINCIPALE  
Home    � Permette di ritornare sempre alla pagina principale 
Dove siamo   � Permette di localizzare le Sedi dell’Istituto 
Calendario scol. � Sono riportate tutte le scadenze dell’anno in corso  
Offerta formativa  � Notizie generali sul POF  (file scaricabile) 
Contatti Scuola � Permette di contattare, via e_mail, l’istituto 
Webmaster  � Permette di segnalare anomalie riscontrate  

durante la navigazione e scaricare questa guida 
• LINK CONSIGLIATI 

 Questo menù permette il collegamento diretto con i siti indicati 
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• NEWS  
Vengono riportate le principali circolari del mese in corso  

 
A  destra, invece sono localizzati : 
 

• VISITATORI    � indica quanti visitatori hanno consultato il  
sito 

• CHI  E’ ON LINE    � Indica quanti utenti sono in linea 
• CERTIFICAZIONE ISO 9000 �  Informazioni sulla certificazione qualità  

dell’Istituto. 
 
In aggiunta a questi verranno richiamati altri menù laterali che compariranno a seconda delle 
scelte fatte dall’utente durante la navigazione. 
 
LE SEDI 
 
Questo menù viene richiamato scegliendo la prima opzione a sinistra del menù orizzontale 
 

  
 
Oltre ai menù già visti della HOME PAGE  comparirà il nuovo menù “LE SEDI “in basso a 
sinistra  
 
Nella pagina centrale sono riportate alcune notizie sulle tre Sedi che compongono l’Istituto  
 
Scegliendo  “ITIS” – “IPSIA” – “ITG” è possibile  scaricare un depliant ( in formato PDF) che 
illustra le specializzazioni,  le materie ed il quadro orario delle lezioni  di ciascuna sede. 
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ORGANIZZAZIONE 
 
La scelta di questa opzione permette di visionare l’organizzazione interna dell’Istituto  
 

  
 
In particolare : 
 

• Dirigente Scolastico � 
• Consiglio d’Istituto  � E’ possibile visionare i componenti ed icompiti principali  

del Consiglio d’Istituto. 
• Dirigente Amministrativo �  
• Funzioni strumentali � Compiti e nominativi delle Figure strumentali 
• Staff  di direzione  � Vengono riportati i nominativi dei vari responsabili 
• Respons. di dipartimento � Compiti e nominativi dei responsabili. 
• Regolamento  � E’ possibile visionare  il Regolamento di Istituto 
• Segreteria   � Si possono trovare gli orari di apertura al pubblico  

e il mansionario di ogni sezione  
• Ufficio tecnico  � Compiti e responsabile dell’Ufficio. 

 
Verranno in seguito aggiunti 
 
Coordinatori di classe  - Consigli di classe  – Responsabili di reparto . 
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DOCENTI 
 
I Docenti accedono ad un’area riservata tramite LOGIN e PASSWORD. 
 

 
 
Al primo accesso, il Docente, dovrà effettuare la sua registrazione utilizzando il sottomenù 
LOGIN / Registrati. 
 
La registrazione risulterà attiva solo dopo che il Webmaster ha identificato il Docente dell’Istituto 
ed autorizzato l’accesso. 
 
Nel caso di registrazione già attivata è sufficiente inserire LOGIN e PASSWORD per accedere 
all’area riservata. 
 
Se LOGIN e PASSWORD  sono corrette l’utente viene identificato e potrà accedere alla zona 
riservata. 
 
Comparirà. un secondo menù “OPERAZIONI” con il quale il Docente, potrà : 
 

• Inserire i voti degli alunni 
• Visionare  tutte le circolari predisposte sul sito.  (Riservate e Pubbliche) 
• Visionare / Scaricare  i modelli di lavoro del Sistema Qualità.. 
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GENITORI 
 
I Genitori degli alunni possono  accedere all’area a loro riservata scegliendo l’opzione dal Menù 
orizzontale.  

 
 
 
Il Genitore può : 
 

• Visualizzare i voti del proprio figlio tramite LOGIN e PASSWORD “ personale “ assegnata 
dall’Istituto 

• Accedere all’area  “Modelli/Circolari”. 
In quest’area il Genitore può : 

• visionare/scaricare circolari a loro riservate 
• visionare/scaricare per la sua compilazione varie richieste 

• Accedere alla sezione “Comitato Genitori” 
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STUDENTI 
 
Gli alunni possono  accedere all’area a loro riservata scegliendo l’opzione dal Menù orizzontale.  
 

 
 
 
 
Lo studente può tramite l’opzione “Modelli Richieste”   

• scaricare, stampare, compilare e poi consegnare richieste varie  
(Es. Richiesta Assemblea di classe, Richiesta sportelli didattici ecc.) 

• visionare tutte le circolari dell’anno in corso a loro indirizzate 
• Avere l’elenco dei libri di testo adottati 
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STRUTTURE 
 
Questa opzione permette di visionare una serie di immagini inerenti le strutture che l’Istituto 
mette a disposizione dei propri alunni. 
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INIZIATIVE 
 
Questa opzione permette di conoscere le iniziative che l’Istituto attua per la crescita culturale e 
tecnica dei propri alunni. 
 
E’ possibile essere informati scaricando notizie e depliant delle varie iniziative. 
 

 
 
 

NOTA 
 

Il sito, nel limite possibile, potrà essere miglior ato, ampliato e reso  attuale 
grazie alla fattiva collaborazione  di tutti i Doce nti dell’Istituto. 
Le comunicazioni potranno essere inoltrate tramite l’e_mail del 
WEBMASTER 
 


